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REGULAMIN BIBLIOTEKI
ZESPOLU SZKOE OGOLNOKSZTALCACYCH NR 4
W SZCZECINIE

Biblioteke szkolng Zespotu Szkoét Ogodlnoksztatcacych nr 4 wspottworzag wypozyczalnia

i czytelnia, znajdujace sie w jednym lokalu.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, ktéra stuzy realizacji zadan

dydaktyczno — wychowawczych Zespotu Szkoét Ogolnoksztatcacych nr 4, przygotowaniu

uczniow do samoksztatcenia oraz do korzystania z réznych typow bibliotek i $rodkow

informacji.

Biblioteka gromadzi i udostgpnia zbiory zgodnie z profilem programowym i potrzebami

ZS0nr4, tj. przede wszystkim lektury szkolne, podrgczniki, literature pedagogiczna

I informacyjna, literatur¢ pigkng i popularnonaukowa, czasopisma, programy edukacyjne i filmy

na ptytach CD.

Ze zbiordw biblioteki szkolnej maja prawo korzystac:

1) uczniowie wszystkich typow szkot wchodzacych w  sktad Zespotu z waznymi
identyfikatorami osobistymi:

2) pracownicy szkoty:

3) rodzice uczniow.

Ksigzki udostgpnia si¢ bezptatnie:

1) uczniom;

2) pracownikom Zespotu;

3) rodzicom uczniow.

Uczniowie i nauczyciele opuszczajacy szkote zobowigzani sg do przedstawienia

w sekretariacie szkoty potwierdzenia zwrotu ksigzek 1 innych materialéw do biblioteki.

Rozliczenie ucznia z bibliotekg potwierdza nauczyciel-bibliotekarz na karcie obiegowej ucznia

swoim podpisem i pieczecig biblioteki.

Rozliczenie ucznia z udostepnionych mu podr¢cznikow z dotacji celowej odbywa si¢ zgodnie z

zasadami okreslonymi w odrebnym regulaminie.

Za nieprzestrzeganie regulaminu biblioteki czytelnik moze by¢é pozbawiony prawa

do korzystania z ksiggozbioru.

Uczniom wyrdzniajacym si¢ systematycznym czytelnictwem 1 biorgcym udzial w pracach

biblioteki moga by¢ przyznawane nagrody na koniec edukacji w szkole.

Biblioteka jest czynna w godzinach umozliwiajagcych dostep do jej zbioréw podczas zajec
lekcyjnych i po ich zakonczeniu, (okreslonych w harmonogramie pracy i zatwierdzonym przez
Dyrektora Zespotu).
Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow korzysta¢ mozna:

a) wypozyczajac je do domu (lektury, literatura pigkna i popularnonaukowa);

b) czytajac, przegladajac na miejscu (ksiggozbidr podreczny);

c) korzystajagc w pracowniach przedmiotowych (pomoce przekazane do dyspozycji

nauczyciela).
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Kazdy czytelnik zobowigzany jest zaznajomié si¢ z regulaminem biblioteki i z godzinami
udostepniania zbiorow.

Informacje o godzinach otwarcia biblioteki podane sg na drzwiach wej$ciowych i na stronie
internetowej szkoty.

W bibliotece nalezy méwic¢ szeptem, nie przeszkadza¢ innym.

W bibliotece obowigzuje zakaz picia napojow i spozywania positkow.

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki tylko na swoje nazwisko.

Kazdy czytelnik ma wolny dostep do podtek wskazanych przez bibliotekarza, po uprzednim
pozostawieniu plecakow i toreb w Wyznaczonym miejscul.

Lektury podaje nauczyciel- bibliotekarz.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres trzech tygodni z mozliwos$cig
jednorazowego przedtuzenia na kolejne trzy tygodnie. ( dotyczy lektur i innych pozycji z
literatury pigknej)

W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu zwrotu.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania i dbania o wypozyczone ksiazki.

Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke¢ obejrze¢ i zglosi¢ bibliotekarzowi ewentualne
uszkodzenia.

Ksigzke zagubiong lub zniszczong nalezy odkupi¢ lub odda¢ inng (uznang przez bibliotekarza
za rownowarto$ciowa). Nie ma mozliwosci dokonania wplaty.

W razie zagubienia jednego woluminu ksiazki wielotomowej czytelnik odkupuje calos¢ dzieta.
Uczen, ktory nie oddat ksigzek do biblioteki w terminie, nie moze korzysta¢ z ksiggozbioru
bibliotecznego, az do chwili uregulowania tego stanu.

Jezeli uczen przetrzymuje ksigzki w domu 1 nie kontaktuje si¢ z biblioteka, wowczas
nauczyciel-bibliotekarz moze wpisa¢ mu punkty ujemne z zachowania (zgodnie z regulaminem
szkoty).

Wszystkie wypozyczone przez czytelnikow ksigzki powinny by¢ zwrdécone przed koncem roku
szkolnego w terminie wyznaczonym przez nauczyciela - bibliotekarza.

Po wypehieniu wymagan okreslonych w pkt.18 czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki na okres
wakacji pod warunkiem, ze w kolejnym roku szkolnym bedzie uczniem / pracownikiem
placowki.

I
W bibliotece znajdujg si¢ rowniez woluminy, z ktérych mozna korzystac tylko na miejscu w
czytelni.
Prawo do Kkorzystania z czytelni majg pracownicy i uczniowie Zespolu Szkoét
Ogolnoksztatcacych Nr 4 po okazaniu identyfikatora oraz rodzice uczniow po przedstawieniu
dokumentu tozsamosci.
Prawo do korzystania ze zbiorow czytelni nabywa si¢ z chwila:
1) wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin czytelni;
2) pozostawieniu teczek i toreb w miejscu do tego wyznaczonym.
W czytelni ksigzki i czasopisma podaje nauczyciel-bibliotekarz.
W czytelni mozna postugiwaé sie przyniesionymi materiatami po uprzednim zgloszeniu ich
nauczycielowi-bibliotekarzowi.
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Kopiowanie  materiatow  bibliotecznych moze odbywa¢ si¢ tylko za zgoda
nauczyciela-bibliotekarza.
W razie zniszczenia otrzymanych materialdow czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ identyczny
egzemplarz badz inny uznany przez bibliotekarza za rownowarto§ciowy. Nie ma mozliwosci
dokonania wplaty.
Istnieje mozliwos¢ udostepnienia zbiorow czytelni na zewnatrz w nastepujacych sytuacjach:
1) nauczycielom na aktualne lekcje;
2) uczniom na biezace lekcje;
3) uczniom do domu poza godzinami otwarcia czytelni;
4) nauczycielom na okres tygodnia materiatdow dydaktycznych, programow, czasopism;
5) w innych wypadkach tylko za zgoda dyrektora szkoty.
Roczniki czasopism mogg by¢ przekazywane do pracowni przedmiotowych.
Za zgoda i1 pod opicka nauczyciela bibliotekarza w czytelni mozna korzysta¢, z mediéw (kino
domowe, DVD, komputery) w celu realizacji zaje¢ edukacyjnych - kino lektur szkolnych, filmy
edukacyjne, lekcje multimedialne.
Nauczyciel sprawujacy opieke nad klasg znajdujaca si¢ w czytelni odpowiada za zachowanie
uczniow.
Przepisy porzadkowe:
-w czytelni obowiazuje cisza,
-spozywanie positkow jest niedozwolone,
-wszelkie okrycia wierzchnie nalezy obowigzkowo pozostawia¢ w szatni,
-po wyjeciu ksigzki z potki nalezy karte ksigzki oddac bibliotekarzowi,
-wykorzystywane ksigzki lub czasopisma nalezy zwraca¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi,
-torby 1 teczki nalezy pozostawia¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

11
W czvtelni mozna korzystac ze stanowisk komputerowych.

Kazdy przed przystagpieniem do pracy zaznajamia si¢ z instrukcjg obstugi komputera.

Przed przystapieniem do pracy nalezy wpisac si¢ do zeszytu.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i narzedzi zewnetrznych (drukarki, skanera)
jest mozliwe po otrzymaniu zgody nauczyciela-bibliotekarza.

Przy komputerze moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw oraz dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

Wprowadzanie do komputera wtasnych nosnikow danych moze odbywa¢ sie tylko

za wiedzg i zgoda nauczyciela-bibliotekarza.

Nie wolno wykonywa¢ zadnych podiaczen technicznych, np. wiacza¢ 1 roziacza¢ kabli
zasilajacych.

Internet 1 stanowiska komputerowe w czytelni szkolnej stuzag przede wszystkim do celow
edukacyjnych (np. gromadzenie informacji do konkurséw, referatow, rozszerzanie wiedzy
przedmiotowej). Obowigzuje kategoryczny zakaz korzystania z gier on-line oraz portali
nieedukacyjnych, np. fotka.pl.

Zabronione jest wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twoércow 1 dystrybutorow
oprogramowania i danych.
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10. O zauwazonych nieprawidtowosciach w pracy komputera, uszkodzeniach lub zniszczeniach
sprzetu komputerowego nalezy natychmiast poinformowac opiekuna sali.

11. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprz¢tu komputerowego odpowiada uzytkownik.

12. Niestosowanie si¢ do w/w punktéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza.

v
1. W sytuacji zagrozenia epidemiologicznego w bibliotece obowigzuja odrebne procedury.



