Regulamin wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych z dotacji
celowej MEN w Zespole Szkét Ogdlnoksztalcacych nr 4 w Szczecinie
rok szkolny 2020/2021

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pozn.
zm. - ustawa z 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty i niektérych innych ustaw Dz. U.
poz. 811 z pdzniejszymi zmianami. Ustawa z dn. 27 pazdziernika 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 2203)

§1

Postanowienia ogoine

1. Regulamin okresla:
a) szczegotowe warunki wypozyczania podrecznikédw oraz materiatdw edukacyjnych a takze
warunki przekazywania uczniom materiatéw ¢wiczeniowych z biblioteki szkolnej,
b) zasady postepowania w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika,
C) sposob uzytkowania podrecznikdw,
d) zadania biblioteki szkolnej.
2. Podreczniki lub materiaty edukacyjne:
a) stanowig wlasnos¢ szkoty,
b) uzytkowane sg przez okres minimum trzech lat.

3. Do wypozyczania podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
ZSO0 nr 4, ktérzy zostali objeci programem dotacji celowej MEN.

4. Udostepnianie oraz zwrot wypozyczonych podrecznikéw i materiatdbw edukacyjnych podlega
rejestracji w bibliotece. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list
zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym. Osobami odpowiedzialnymi
za realizacje zadania sg wychowawcy i pracownik biblioteki.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) oraz uczniowie powinni obowigzkowo zosta¢ zapoznani przez
wychowawce z trescig niniejszego regulaminu i zasadach odpowiedzialnosci za wypozyczone
podreczniki.

§2

Wypozyczanie podrecznikéw

1. Podreczniki wypozyczane sg uczniom na okres ich wykorzystania, tj. na okres roku
szkolnego.

2. Nowy zestaw podrecznikdw moze byé wypozyczony tylko tym uczniom, ktorzy zwrdcili komplet
podrecznikow wykorzystywanych w klasie programowo nizszej.

3. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiedzy
nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej a wychowawca klasy.

4. Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom po podpisaniu stosownego dokumentu przez
rodzica potwierdzajgcego uzyczenie podrecznika.

5. Za zebranie od rodzicéw podpisanych dokumentéw uzyczenia odpowiada nauczyciel
wychowawca, a nastepnie przekazuje je do biblioteki szkolnej.



Uczniowie klas VI - VIII potwierdzajg odbior zestawdw podrecznikéw i materiatow ¢wiczeniowych
podpisami na listach.

Rodzic / uczen ma obowigzek sprawdzi¢ stan wypozyczonych podrecznikow i ewentualne
uszkodzenia lub wady natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi lub wychowawcy.
Dokumentacja dotyczgca wypozyczania podrecznikéw przechowywana jest w bibliotece szkolne;j.
. W sytuacjach uniemozliwiajgcych bezposredni kontakt z rodzicem ze wzgledu na zagrozenie
epidemiologiczne podpis na dokumentach uzyczenia podrecznikow moze ztozy¢é wychowawca
po uprzednim odnotowaniu uwag na temat stanu podrecznikow.

§3

Uzytkowanie podrecznikéw

Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do chronienia go przed zniszczeniem,
zalaniem bgdz zagubieniem.

. Zabrania sie m. in. robienia w podreczniku notatek i innych wpiséw przy pomocy dtugopisu,
otéwka itd., wyrywania, nacinania, sklejania, zgniatania, brudzenia kartek.

Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w sztywnej oktadce.

Uczen jest zobowigzany do obtozenia podrecznika w sposob umozliwiajgcy jego zdjecie
po zakonczeniu roku szkolnego bez uszkodzenia oryginalnej oktadki podrecznika.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

Cwiczenia sg wlasnoscig ucznia i nie podlegajg zwrotowi.

Peing odpowiedzialno$¢ materialng/finansowg za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych ponoszg rodzice.

Przez uszkodzenie i zniszczenie podrecznika rozumie sie umysine Ilub nieumys$ine
spowodowanie wad fizycznych, ktére pomniejszajg jego wartos¢ uzytkowg lub uniemozliwiajag
wykorzystanie.

. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotbw na biezgco sprawdzajg stan podrecznikow
ewentualne uwagi zgtaszajg wychowawcy.

§4

Zwrot podrecznikow

Zwrot podrecznikdw nastepuje najpdzniej w ostatnim tygodniu przed koncem zajeé dydaktyczno —
wychowawczych.

Zasady zwrotu podrecznikéw ustala sie w kazdym roku szkolnym z uwzglednieniem panujgcych
warunkéw zewnetrznych, bezpieczenstwa i organizacji procesu dydaktyczno - wychowawczego.

O zasadach i harmonogramie zwrotu podrecznikobw rodzice i nauczyciele wychowawcy
informowani sg na trzy tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

Uczniowie przystepujgcy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajgcego lub poprawkowego
zwracajg podrecznik nie pozniej niz do kohca sierpnia danego roku.

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego z powododw losowych rezygnuje z edukacji w szkole,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne.

Dotgczone do podrecznika lub materiatu edukacyjnego ptyty CD stanowig z nimi integralng czesc¢
i nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.



7. Podczas zwrotu podrecznika do dokonuje sie ogledzin podrecznika, okreslajgc stopien jego
zuzycia. Nadzér nad tym zadaniem realizuje wychowawca ucznia i/lub nauczyciel
odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

8. Uczen jest zobowigzany zwroci¢ podreczniki w stanie niepogorszonym, pomijajgc zuzycie bedace
nastepstwem prawidtowego uzywania.

9. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdocenia kompletnego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego sfinansowanych ze srodkoéw dotacji celowej rodzic/prawny opiekun ucznia jest
zobowigzany do zwrotu kosztu ich zakupu lub zakupu nowego podrecznika we wiasnym zakresie.

10. Kwota zwrotu stanowi dochod organu prowadzacego publiczng szkote podstawowg realizujgca
ksztatcenie ogdlne w zakresie szkoty podstawowe;.

11. W przypadku nierozliczenia si¢ z uzyczonych podrecznikow na dany rok szkolny uczen nie
otrzymuje nowego kompletu do chwili uregulowania zalegtosci.

§5
Zadania biblioteki

1. Podreczniki, materialty edukacyjne oraz materialy c¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano
z dotaciji celowej MEN sg wiasnoscig szkoty.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe zostajg przekazane na stan biblioteki.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne zakupione z dotacji celowej sg ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w odrebnej dla nich ksiedze inwentarzowe;.

4. Biblioteka nieodptatnie:
— wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majgce postac papierowa,
— przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

5. Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w pkt. 4 realizuje wychowawca ucznia oraz nauczyciel
odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

6. Dokumentacja dotyczgca wypozyczania podrecznikéw przechowywana jest w bibliotece szkolne;.

7. Podczas zwrotu podrecznikow do biblioteki — nauczyciel bibliotekarz i wychowawca dokonujg
ogledzin podrecznika, okreslajgc stopien jego zuzycia

8. Inwentaryzacja pochodzacych z dotacji celowej zasobdéw biblioteki odbywa sie po ich odbiorze
od uzytkownikdw zgodnie z harmonogramem pracy biblioteki.

§6

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Sprawy sporne miedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdw Iub materiatéw
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Regulamin wchodzi w zycie po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej z dniem okreslonym
w Zarzgdzeniu Dyrektora Szkoty.

6. Tresc¢ regulaminu dostepna jest w wersiji elektronicznej w zaktadce dokumenty na stronie
internetowej szkoty.



