Procedury bezpiecznego korzystania z biblioteki ZSO nr 4 w Szczecinie

Procedury bezpiecznego korzystania z biblioteki Zespolu Szkét
Ogélnoksztalcacych nr 4 w Szczecinie obowiazujace
od 1 wrze$nia 2020r.

(zgodny z wytycznymi MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od
1 wrze$nia 2020r.).

|. Funkcjonowanie wypozyczalni
1. Do odwotania w szkolnej bibliotece funkcjonuje wypozyczalnia 1 czytelnia
W ograniczonym zakresie.
2. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory z ograniczonym dostgpem do pdtek — zbiory
biblioteczne podaje wylacznie bibliotekarz.
3. Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wejs¢ tylko uczniowie, nauczyciele
i pracownicy szkoly.

4. Uczniowie moga korzystaé z wypozyczalni zgodnie z godzinami zamieszczonymi na
drzwiach biblioteki.

5. Uczniowie klas 1-3 przychodza do biblioteki zgodnie z wyznaczonymi dla nich godzinami
I po wyrazeniu zgody przez wychowawce.

6. Uczen przed wejsciem na teren biblioteki dezynfekuje rgce. Powinien tez zatozy¢ maske.

7. Jednocze$nie w wypozyczalni moze przebywaé max. 2 ucznidow, pozostajacych wzgledem
siebie w odlegto$ci minimum 1,5 m.

8. Uczniowie oczekujacy przed biblioteka zachowuja miedzy soba bezpieczng odlegtosé 1,5 —
2m 1 nie blokuja ciaggu komunikacyjnego.

9. Zwrot wypozyczonych ksigzek odbywa si¢ wg nastepujacych zasad. Nalezy:

1) Poda¢ imig, nazwisko i klasg.

2) Poda¢ numer inwentarzowy zapisany w ksiazce przy pieczatce biblioteki.

3) Na polecenie bibliotekarza odtozy¢ ksigzke na wyznaczone miejsce do przygotowanego
kartonu.

10. Zwracane egzemplarze sg wylgczone z wypozyczania | pozostang w kwarantannie przez
przynajmniej 2 dni.

11. Bibliotekarz kazdorazowo dezynfekuje blat, na ktorym lezaty ksigzki.

12. L acznicy z biblioteka moga dostarcza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi ,.klasowa liste
zamoOwien”. Nauczyciel przygotuje wezesniej zamawiane egzemplarze, dzieki czemu skroci
si¢ czas wypozyczenia ksigzki.

13. Ksigzki mozna réwniez zamoéwié wezesniej poprzez:

1) zlozenie zamoéwienia na bibliotekazso4szczecin@gmail.com, wpisujgc imig, nazwisko,
klase 1 tytuty zamawianych pozycji,

2) wrzucenie kartki z zamOwieniem do skrzynki przed biblioteka,
wpisujac imi¢, nazwisko, klase 1 tytuty zamawianych pozycji oraz date zamowienia.

14. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia a powierzchnie
wspolne sg regularnie czyszczone.



Procedury bezpiecznego korzystania z biblioteki ZSO nr 4 w Szczecinie

1. Funkcjonowanie czytelni

1.

©

Czytelnia pelni funkcje sali, w ktorej przebywaja czytelnicy i uczniowie nieuczestniczacy w
zajeciach religii.

. Czytelni¢ udostgpnia si¢ uczniom tylko w czasie trwania lekcji. W czasie przerw czytelnia

zostaje wylaczona z uzytku.

W czytelni moze jednoczes$nie przebywac¢ max. do 6 uczniow.

Czytelnicy sg zobowigzani opusci¢ salg na 5 min przed dzwonkiem na przerwg.

Uczniowie siedza na wyznaczonych miejscach w odleglosci  zapewniajacej dystans
spoleczny.

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

W zwigzku z sytuacja epidemiczng wstrzymuje si¢ W czytelni do odwotania:
1) wolny dostep do potek,
2) mozliwos¢ korzystania z komputerow, drukarki, kserokopiarki.

W czytelni uczniowie korzystaja z wlasnych materiatow lub ksiazek i czasopism podanych
przez bibliotekarza.

Materiaty biblioteczne, z ktorych korzystat czytelnik, sa wylaczone z wypozyczania
I pozostang w kwarantannie przez przynajmniej 2 dni.

I11. ObowiazKki nauczyciela bibliotekarza

1.

Nauczyciel bibliotekarz wspolpracuje z dyrekcja szkoly i pozostatymi nauczycielami,

wspomagajac proces dydaktyczny.

Bibliotekarz prowadzi dzialalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalng oraz podejmuje

inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore ulatwiajg im dostgp do kultury, wiedzy i

informacji.

Bibliotekarz na stronie internetowej szkoty lub w zaktadce BIBLIOTEKA prezentuje

propozycje ksigzek, a takze istotne biezace informacje dotyczace akcji, konkursow

wydarzen czytelniczych i1 tematow, np.:

1) linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktore wspomoga proces
edukacji badz uprzyjemnig czas,

2) linki do stron z bezptatnym dostgpem do ekranizacji lektur,

1) recenzje ksiazek, teksty literackie, listy polecanych ksiazek,

2) informacje o imprezach zwigzanych z czytelnictwem i biblioteka.

Wszystkie ksigzki zwrocone przez czytelnikow sa oznakowane datg zwrotu, odtozone w

odrebne miejsce oraz poddane przynajmniej 2-dniowej kwarantannie.

W czasie przerwy w bezposredniej obstludze uzytkownikow biblioteki pracownicy

prowadza prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglgdnieniem ciggow komunikacyjnych:

wietrzg sale, przecieraja powierzchnie plaskie.

Po zakonczeniu obstugi czytelnikow — na koniec dnia — pracownicy dezynfekuja srodkami

zapewnionymi przez szkot¢ powierzchnie ptaskie i sprzety w pomieszczeniu biblioteki i na

zapleczu.

Termin i zasady uruchomienia wypozyczalni i czytelni na innych zasadach beda zalezaly
od sytuacji epidemicznej i decyzji Dyrektora szkoly.



